浙江工商大学高层次教学成果申报操作手册

推荐使用火狐浏览器、Google浏览器，IE版本需IE9以上。
用户登录

1.登陆科学研究部主页——科研服务平台进行申报
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2.用财务工号、账号密码登录（初始密码身份证后六位），登录后为科研人员主页。
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填报路径：教学成果
[image: image3.png]!%m Fm fE Ao

@ 0 O

HFRERR

FERIR

mEan v || 2mE | mEmEEE: | e

FRIEESAR

|- =

@ MBS

SR

SZIRSTE) : 2019-01-01 #EEHAYE] : 2023-12-31

¥ 0/057T

EEET

D BrsEmsEEE

PHEEFR
7T ¢

EEAE

¥ 0/3A7T

EEET

Q1

S35 (RBUBEREPD, TRIRPG )

7T ¢

EEAE

¥ 0/057T

EEET

D wirpEs =S
B SERETR

7T ¢

A

¥ 0/0557T

@ smawy

2R
hvasi:ni-1 M

ERE) :

¥ 0/057T

EEET





（1）教学项目申报

点击“教学项目申报”进行申报
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教学项目基本信息页如图，“*”为必填项，其他为选填。“任务下达单位”据实填写，如下拉单元格无对应选项，选“其他”，按照提示上传支撑材料电子版，并对成果进行说明。填完基本信息点击“下一步”进行“经费和预算”填报。
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如未产生经费，则“总经费”处填“0”，“是否实行间接费”选“无”，“经费卡类型”选择“教学经费卡”，即可在底部点击“下一步”进行下一项。

如产生经费，参照“预算填写说明”，如实填写。填写完成，点击底部“下一步”进行下一项。
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如“独立完成”则点击“提交”，如有小组成员，则“添加小组成员”，补充小组成员信息，小组成员一经确定，提交后不能修改。
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“人员类别”：选择“本校老师”，点击[image: image8.png]


，查找人员信息。

“人员排名”依据实际贡献大小排列；“成员角色”为“参与者”。
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项目成员信息完成后，检查无误后可点击“保存”或“提交”后回到首页，如需检查和修改可点击撤回进行编辑修改，无误后再次提交。
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（2）教材申报
点击“教材申报”进行教材填报
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“是否出版”：“已出版的教材”选“是”，补充“ISBN”和其他出版信息；。注：“新形态教材”立项未出版选“否”；普通教材未出版，不得申报。
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“作者信息”：若非独立完成，则点击“添加作者”。
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“人员类别”：选择“本校老师”，点击[image: image14.png]


，查找人员信息。“人员排名”依据实际贡献大小排列，“成员角色”为“参与者”。
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如无特别规定，成果均应以我校为第一承担单位，无需添加单位。
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“文件上传”：按照要求上传附件。

附件上传完成后，检查无误后可点击“保存”或“提交”后回到首页，如需检查和修改可点击撤回进行编辑修改，无误后再次提交。
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三．分配分值

注：学校认定的高层次教学项目，在相关管理员审核通过，教师对小组成员进行分值分配。

“其他高层次的教学项目”：经校本科教学工作委员会审议后，予以计分的项目，在相关管理员审核通过后，教师对小组成员进行分值分配。

点击主页右上角“考核”。
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下拉页面，点击“考核类型”下拉符，选择“教学项目”或“教材”,点击“考核分配”。
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成果负责人将分值分配给小组各成员，成员分数之和等于当年奖励分值，分值与奖励分值保持一致，确认后点“保存”或“提交”后不可更改。
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